	PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

TRƯỜNG THCS BỒ ĐỀ
	LỊCH CÔNG TÁC 

Tuần 5 năm học 2016 - 2017
Từ ngày 12/09  đến ngày 17/09/2016

	


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách

	Hai

12/9
	S
	- 7h30: Chào cờ: “ Vui tết trung thu” 

- 8h00: Họp tại UB Quận

- Đăng ký nhu cầu BD

- 9h00: Kiểm tra lịch báo giảng

- 11h00: Nộp giấy tờ để bổ nhiệm chức danh nghề nghiệp và xếp lương.

- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	Đ/c Lâm 

Đ/c H.Hoa, V.Anh

Đ/c H. Hoa

Đ/c N. Hoa

100% CB-GV-NV
	Đ/c H. Hoa

Đ/c H. Hoa

Đ/c H. Hoa

	
	C
	- Dự giờ dạy thêm

- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	BGH
	

	Ba

  13/9
	S
	- 8h00: Học nghiệp vụ tại tầng 4 khu liên cơ ( dạy thay đ/c Lê Thảo: Đ/c Viên)

- 8h00: Họp triển khai y tế năm học 2016 - 2017

- 9h00: Nộp danh sách thi giai điệu tuổi hồng về Đ/c N. Hoa

- 11h00: Kiểm tra hồ sơ giáo án tổ TN

- HĐNGLL khối 6,7

- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	Đ/c L.Thảo; Dung họa; Hương VP

Đ/c Mai TV

Đ/c Hương nhạc

Đ/c N.Hoa; V. Lâm

GVCN 6,7
	Đ/c N. Hoa

Đ/c N. Hoa

	
	C
	- Dự giờ mô hình

- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	BGH
	

	Tư
14/10
	S
	- 8h00: học nghiệp vụ tại trường BDCB 219 Trung Kính

- 9h00 nộp hồ sơ dự thi “ tìm kiểm giải pháp.... thủ đô”

- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	Đ/c Dung Họa

02 Tổ trưởng chuyên môn
	Đ/c N. Hoa

	
	C
	- 15h45: Họp CB-GV-NV

- 16h30 Họp nhóm chuyên môn

- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	100% CB-GV-NV

100% CB-GV
	Đ/c H. Hoa

Đ/c N. Hoa

	Năm

15/10
	S
	- Nộp báo cáo PGD: báo cáo phương tiện đến trường; danh sách thi giai điệu tuổi hồng về PGD.

- 8h00: dự lễ tổng kết Chữ thập đỏ

- 10h10: Nộp sản phẩm dự thi NCKHKT về đ/c N. Hoa

- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	Đ/c Hương VP

Đ/c Phượng

Đ/c Mai Thư viện

Đ/c Hằng; L.Thảo; Giang
	Đ/c H. Hoa

Đ/c N. Hoa

	
	C
	- 14h00: kiểm tra công tác dạy nghề

- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	Đ/c N. Hoa, Hằng
	Đ/c N. Hoa

	Sáu

16/10
	S
	- Dự giờ đột xuất

- 8h Họp giao ban BGH

- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	BGH

Đ/c H. Hoa, N. Hoa
	Đ/c H. Hoa

	
	C
	- 17h00: kiểm tra sổ ghi đầu bài

- Lãnh đạo trực: Đ/c N. Hoa
	Đ/c N. Hoa, Lâm
	Đ/c N. Hoa

	Bảy

17/10
	S
	- GVCN 6 Hoàn thành học bạ.

- 8h00: Học nghiệp vụ tại tầng 4 khu liên cơ

- HĐNGLL khối 8,9

- Lãnh đạo trực: Đ/c H. Hoa
	Đ/c Mai; N. Thảo

N.Hoa; T.Lâm;N.Thảo; N. Anh; Dung C

GVCN 8,9
	Đ/c H. Hoa

	
	C
	
	
	


